Camara Municipal de Itaquaquecetuba

Estado de Sao Paulo

MINUTA DO TERMO CONTRATUAL QUE, ENTRE SI CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA E A EMPRESA MERITO
TREINAMENTO E CONSULTORIA EM GESTAO EMPRESARIAL LTDA,
TENDO POR OBJETO A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICO DE CONSULTORIA PARA
IMPLEMENTACAO DE REGULAMENTACAO, CAPACITACAO DE
SERVIDORES, MENTORIA EM PROCESSOS DE COMPRAS E
DESENVOLVIMENTO DE MINUTAS PADRAO, PARA ATENDIMENTO DA
NOVA LEI DE LICITACOES, LEI FEDERAL N° 14.133/2021.

Inexigibilidade de Licitagao n® 06/2023

Processo de Compras n® 054/2023
Contrato n° 21/2023

Pelo presente instrumento contratual, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE
ITAQUAQUECETUBA, entidade juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob o n°
49.910.821/0001-54, com sede nesta Cidade, a Rua Vereador José Barbosa de Aratjo n°
267, Vila Virginia, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato
representada por seu Presidente, Sr. VER. DAVID RIBEIRO DA SILVA,
Documentagdo cadastrada internamente n°2096 (LGPD) e de outro lado a empresa:
MERITO TREINAMENTO E CONSULTORIA EM GESTAO EMPRESARIAL
LTDA, entidade juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° 17.974.279/0001-
07 e Inscri¢ao Municipal n°® 55579426, estabelecida a Rua Protasio Alves, 3286, sala 1-
A, Porto Alegre/RS, CEP 90410-003,. Telefone(s) (51) 3519-8666 e (51) 9 9894-8666,
e-mail: contato@meritocapacitacoes.com.br, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, neste ato representado pelo Sr PAULO ROBERTO TEIXEIRA
Documentagdo cadastrada internamente n°243 (LGPD), tem entre si justo e avengado e
celebram por forga do presente instrumento para prestaciao de servico de Consultoria
para Implementacio de regulamentacio, Capacitacdo de Servidores, Mentoria em
processos de compras e desenvolvimento de minutas padrio, para atendimento da
Nova lei de Licitacoes, Lei Federal n° 14.133/2021, com fundamento no artigo 25,
inciso II, da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas atualizacdes, resolvem celebrar o presente
contrato, mediante as clausulas e condi¢des que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Obriga-se a CONTRATADA, na forma deste Contrato a prestaciao de
servico de Consultoria para Implementacio de regulamentacio, Capacitacio de
Servidores, Mentoria em processos de compras e desenvolvimento de minutas
padrio, para atendimento da Nova lei de Licitacoes, Lei Federal n° 14.133/2021,
conforme Memorial Descritivo/Termo Referéncia do Processo de Compras n® 54/2023,
a qual doravante passa a fazer parte integrante deste Termo Contratual como ANEXO I,
complementando-o em tudo quanto ndo conflitar com as normas legais que regem a
matéria.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO

2.1. A execucdo dos servigos de que trata a cldusula anterior sera de
prestacio de servico de Consultoria para Implementacio de regulamentacio,
Capacitacao de Servidores, Mentoria em processos de compras e desenvolvimento
de minutas padrao, para atendimento da Nova lei de Licitacdes, Lei Federal n°
14.133/2021 conforme segue:

Und.

Item Descricao do objeto. Forn

Consultoria para implementagdo de regulamentagao da

1 Lein® 14.133/21;

Und.

Especificagoes:

1- Estudo, acompanhamento e mapeamento das atuais rotinas de compras
desenvolvidas pela Camara Municipal de Itaquaquecetuba, do organograma
organizacional, visando a adequag¢ao e mudanga da cultura das contratagdes, bem como
definir competéncias na sua estrutura administrativa, de acordo com o novo marco de
licitagoes.

2 — Desenvolvimento de minutas de regulamento, conforme estabelecido pela Lei n°
14.133/21, para os seguintes temas:

DA GOVERNANCA DAS CONTRATACOES

-Das Disposic¢des gerais;

-Das Praticas continuas e permanentes de gestao de riscos e de controle preventivo;
-Da Atuacao da Procuradoria-Geral,

-Da Atuacao da Controladoria-Geral,

-Do Plano de contratagdes anual,

-Da Centralizagdo das contratag¢des e execucao do processo administrativo;

DA FASE PREPARATORIA DO PROCESSO DE CONTRATACAO

- Da atuacao dos Agentes na fase Preparatoria;

-Dos documentos e atividades da fase preparatodria;

DA PESQUISA DE PRECOS E DEFINICAO DE VALOR MAXIMO DA
CONTRATACAO

-Do Conceito de valor maximo da contrata¢ao

-Dos Bens e servigos em geral

-Das Obras e servicos de engenharia

-Do Processos de aditivos contratuais

-Das Disposicoes gerais da pesquisa de precos

DO ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO NAS CATEGORIAS
COMUM E LUXO

DA FASE DE SELECAO DE FORNECEDOR

DA ATUACAO DOS AGENTES PUBLICOS
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-Do Agente de contratacdo, pregoeiro e comissdo de contratagdo

-Da Gestao de Licitagdes ¢ Contratos

-Da Autoridade Competente e da Autoridade Superior

DAS CONTRATACOES REALIZADAS POR MEIO DE SISTEMA ELETRONICO

-Das Licitagdes eletronicas

-Das Dispensas eletronicas

-Das Licitagdes presenciais, com uso de videoconferéncia

DA ANALISE DE DESEMPENHO NAS LICITACOES DO TIPO MELHOR

TECNICA E TECNICA E PRECO

DA NEGOCIACAO DE CONDICOES MAIS VANTAJOSAS PARA A

ADMINISTRACAO

DOS CRITERIOS DE DESEMPATE ENTRE PROPOSTAS OU LANCES

-Da Ordem dos critérios de desempate

-Das A¢oes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho

DAS CONDICOES ESPECIAIS DE HABILITACAO

-Da Habilitagdo de licitante por processo eletronico

-Da Admissibilidade de provas alternativas para demonstragao da qualificagdo técnica

-Da Inadmissibilidade de atestados de responsabilidade técnica em nome de

profissionais que tenham dado causa a aplicagdo de sangdes

-Do Saneamento de falhas cometidas pelos licitantes no processo de contratacao

DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES AS LICITACOES

DO CREDENCIAMENTO

DA PRE-QUALIFICACAO

DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE E

MANIFESTACAO DE INTERESSE PRIVADO

DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

DA EXECUCAO CONTRATUAL

DOS PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGCAO DE CONTRATOS

DA SUBCONTRATACAO

DOS RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

DO PAGAMENTO DOS CONTRATOS

DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURACAO DE

RESPONSABILIDADE

Mentoria para acompanhamento de processos de compras
oriundos da Lei n® 14.133/21,

2 12 Meses

Especificagoes:

1 - Mentoria e acompanhamento de processos de compras publicas que envolverem a
Lei 14.133/21, por um prazo de 12 meses a contar do término da capacitagdo dos
servidores da Administragao.
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Capacitacao presencial ou online dos servidores (Até 30
horas/aula para até 30 servidores (conforme proposta):
Especificagoes:
PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES PUBLICAS, ELABORACAO DE
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, TERMO DE REFERENCIA E DE EDITAIS
DE LICITACAO
- Identificagdo da necessidade;
- Desenvolvimento de Estudos Técnicos Preliminares
- Elaboracao de termos de referéncia.
- Pesquisa de mercado (pregos);
- Elaboracao de editais de licitagdo e seus requisitos de validade;
- Especificacao detalhada de materiais, servigos e obras;
- Deficiéncias e omissOes na elaboragdo do termo de referéncia;
- Deficiéncias e omissoes na elaboragao do edital de licitagao;
- O Agente de contratacdo/Pregoeiro e suas responsabilidades no Edital de Licitagao.
CONTRATACAO DIRETA SEM LICITACAO
- Dispensa de licitagado
- Inexigibilidade de licitacdo
- Estudo das principais formas de contratagdo direta e seu processamento;
- Exigéncias que devem ser observadas nos processos de contratagdo por dispensa e
inexigibilidade de licitagao

MODALIDADES DE LICITACAO
- Concorréncia

- Pregdo

- Didlogo Competitivo

MODALIDADE DE LICITACAO PREGAO (PRESENCIAL E ELETRONICO)
- Peculiaridades desta nova modalidade de licitagao

- Publicidade

- Impugnacao do edital

- Sessao publica do pregao

- Propostas e lances

- Habilitag@o no pregao

- Fase de julgamento

- Modos de disputa

- Negociagdo

- A interposi¢do de recursos no pregao eletronico e pregao presencial
- Penalidades

- Adjudicagao e homologacao

REGISTRO DE PRECOS

- Andlise da legislagdao em vigor (decreto n® 7.892 de 23/01/13).

- Edital da licitacdo para registro de pregos.

- A ata de registro de pregos € o seu gerenciamento.
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- Obrigagdes da empresa diante da ata de registro de pregos.

- A figura do carona.

- Revisdo de precos

- Alteragdo qualitativa.

OS BENEFICIOS PARA AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE AO PARTICIPAREM DE LICITACOES PUBLICAS

- Nocgdes gerais das inovagdes trazidas pela lei complementar n® 123/06 (estatuto da
microempresa e empresa de pequeno porte) e suas alteragdes.

- Direito de preferéncia para a contratagdo das microempresas e empresas de pequeno
porte nas licitagdes publicas.

GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS:

- Atores do processo de contratagao;

- A formacao do contrato;

- Usuarios do Contrato;

- Nocoes basicas de redagao dos contratos;

- Disposig¢oes e clausulas contratuais;

- Garantia contratual;

- Duragao dos contratos (prazos de vigéncia e execucao);

- Prorrogacdo dos contratos;

- Formaliza¢ao dos contratos;

- Extrato de contrato e sua publica¢ao;

- Alteragdes de contratos (qualitativas e quantitativas);

- Revisdo, repactuagdo e reajuste;

- Execucgdo dos contratos;

- Responsabilidade subsididria da Administracdo — Sumula 331/TST;

- Subcontratagdo e sub-roga¢ao de contratos;

- Sangdes Administrativas em espécie e seus reflexos: o que muda com advento da L.
14.133;

- Prazos processuais: estudo de todos os prazos previstos na “nova Lei de Licitagdes”.
- Rescisao de contratos.

- Gestao de contratos

- Fiscalizacao de contratos;

- Acompanhamento de contratos;

- Gestao formal, documental;

- Fiscal técnico, operacional, administrativo; Comissoes de fiscalizacao;

- Setores de contrato;

- Terceirizagao de fiscais: (im)possibilidade;

- Representantes da Administracao;

- A sequéncia de atos de um contrato;

- A indicagao do fiscal e do gestor de contratos;

- Como escolher fiscais e gestores?

- Perfil de gestores e fiscais de contrato;
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- Definicao das competéncias dos fiscais e gestores;

- Rotina de acompanhamento da execugao;

- Controle de saldos, datas e pagamentos;

- Objetividade na anélise de casos concretos;

- Exame de alterac¢do de contratos;

- Documentacao atualizada;

- Rescisao de contratos e aplicacdo de sangdes;

- Cuidados na instru¢do dos processos.

Desenvolvimento de Editais, Atas de Registro de Pregos,
4 Contratos, e demais pegas processuais da fase de
planejamento

Especificagoes:

1. Minuta de Plano Anual de Contratagao;

2. Minuta de Documento de Formalizagdo de Demanda;

3. Minuta de Estudo Técnico Preliminar;

4. Minutas de Termo de Referéncia/Projeto Basico, sendo produzidas duas pecas ao
todo (uma para aquisicao de bens e outra para Prestacdo de servigcos/Obras);

5. Minutas de Editais, respectivos anexos ¢ minutas de contratos (se houver) para as
seguintes demandas (uma pega para cada tipo de contratacio):

a) Aquisi¢ao de bens:

b) Prestagdo de servicos em geral;

c¢) Prestagdo de servigos de natureza continua;

d) Obras ou servicos de engenharia;

e) Aquisi¢ao de bens/servicos por meio de Sistema de Registro de Pregos, incluindo
um modelo de Ata de Registro de Precos.

2.2 - Fica designado como Preposto da CONTRATADA:

PREPOSTO

Nome: PAULO ROBERTO TEIXEIRA
Cargo: Sdcio Proprietario
Telefones: 51 99243-7434

E-mail: paulo@meritolicitacoes.com.br
CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1 - Pagarda a CONTRATANTE a CONTRATADA pela efetiva
execugao do(s) servigo(s) os precos abaixo:
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Und Preco Preco
Descricdo do objeto. FOI'I; Unitario Total
Em RS Em RS

Consultoria para implementacao de regulamentagdo da

1 Lein® 14.133/21

Und. | 50.000,00 | 50.000,00

Especificagoes:

1- Estudo, acompanhamento e mapeamento das atuais rotinas de compras desenvolvidas pela Camara
Municipal de Itaquaquecetuba, do organograma organizacional, visando a adequagao e mudancga da cultura
das contratagdes, bem como definir competéncias na sua estrutura administrativa, de acordo com o novo
marco de licitacoes.

2 — Desenvolvimento de minutas de regulamento, conforme estabelecido pela Lei n® 14.133/21, para os
seguintes temas:

DA GOVERNANCA DAS CONTRATACOES

-Das Disposic¢des gerais;

-Das Praticas continuas e permanentes de gestao de riscos e de controle preventivo;

-Da Atuacao da Procuradoria-Geral;

-Da Atuacao da Controladoria-Geral,

-Do Plano de contratagdes anual,

-Da Centralizagdo das contratag¢des e execucao do processo administrativo;

DA FASE PREPARATORIA DO PROCESSO DE CONTRATACAO

- Da atuacao dos Agentes na fase Preparatoria;

-Dos documentos e atividades da fase preparatodria;

DA PESQUISA DE PRECOS E DEFINICAO DE VALOR MAXIMO DA CONTRATACAO

-Do Conceito de valor maximo da contrata¢ao

-Dos Bens e servigos em geral

-Das Obras e servigos de engenharia

-Do Processos de aditivos contratuais

-Das Disposicoes gerais da pesquisa de precos

DO ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO NAS CATEGORIAS COMUM E LUXO

DA FASE DE SELECAO DE FORNECEDOR

DA ATUACAO DOS AGENTES PUBLICOS

-Do Agente de contratagdo, pregoeiro e comissao de contratagao

-Da Gestao de Licitagoes e Contratos

-Da Autoridade Competente e da Autoridade Superior

DAS CONTRATACOES REALIZADAS POR MEIO DE SISTEMA ELETRONICO

-Das Licitagdes eletronicas

-Das Dispensas eletronicas

-Das Licitagdes presenciais, com uso de videoconferéncia

DA ANALISE DE DESEMPENHO NAS LICITACOES DO TIPO MELHOR TECNICA E TECNICA E
PRECO

DA NEGOCIACAO DE CONDICOES MAIS VANTAJOSAS PARA A ADMINISTRACAO

DOS CRITERIOS DE DESEMPATE ENTRE PROPOSTAS OU LANCES
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-Da Ordem dos critérios de desempate

-Das Ac¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho

DAS CONDICOES ESPECIAIS DE HABILITACAO

-Da Habilitagdo de licitante por processo eletronico

-Da Admissibilidade de provas alternativas para demonstragio da qualificagdo técnica

-Da Inadmissibilidade de atestados de responsabilidade técnica em nome de profissionais que tenham dado
causa a aplicacdo de sangdes

-Do Saneamento de falhas cometidas pelos licitantes no processo de contratagdo

DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES AS LICITACOES

DO CREDENCIAMENTO

DA PRE-QUALIFICACAO

DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE E MANIFESTACAO DE INTERESSE
PRIVADO

DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

DA EXECUCAO CONTRATUAL

DOS PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

DA SUBCONTRATACAO

DOS RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

DO PAGAMENTO DOS CONTRATOS
DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Mentoria para acompanhamento de processos de

2 compras oriundos da Lei n° 14.133/21

10 Meses | 1.500,00 | 15.000,00

Especificagoes:
1 - Mentoria e acompanhamento de processos de compras publicas que envolverem a Lei 14.133/21, por um
prazo de 12 meses a contar do término da capacitagao dos servidores da Administragao.

Capacitagao presencial ou online dos servidores (Até 30

3 horas/aula para até 30 servidores (conforme proposta):

1 Und. 33.250,00 | 33.250,00

Especificagdes:

PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES PUBLICAS, ELABORACAO DE ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR, TERMO DE REFERENCIA E DE EDITAIS DE LICITACAO

- Identificagdo da necessidade;

- Desenvolvimento de Estudos Técnicos Preliminares

- Elaboracao de termos de referéncia.

- Pesquisa de mercado (pregos);

- Elaboracao de editais de licitacdo e seus requisitos de validade;

- Especificacdo detalhada de materiais, servigos e obras;

- Deficiéncias e omissoes na elaboragdo do termo de referéncia;

- Deficiéncias ¢ omissoes na elaboragao do edital de licitacao;

- O Agente de contratagdo/Pregoeiro e suas responsabilidades no Edital de Licitacao.
CONTRATACAO DIRETA SEM LICITACAO
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- Dispensa de licitacao

- Inexigibilidade de licitacdo

- Estudo das principais formas de contratagdo direta e seu processamento;

- Exigéncias que devem ser observadas nos processos de contratacdo por dispensa e inexigibilidade de
licitagao

MODALIDADES DE LICITACAO

- Concorréncia

- Pregdo

- Didlogo Competitivo

MODALIDADE DE LICITACAO PREGAO (PRESENCIAL E ELETRONICO)
- Peculiaridades desta nova modalidade de licitacao

- Publicidade

- Impugnacao do edital

- Sessao publica do pregao

- Propostas e lances

- Habilitagdo no pregao

- Fase de julgamento

- Modos de disputa

- Negociagdo

- A interposi¢do de recursos no pregao eletronico e pregao presencial

- Penalidades

- Adjudicagdo e homologac¢ao

REGISTRO DE PRECOS

- Andlise da legisla¢dao em vigor (decreto n® 7.892 de 23/01/13).

- Edital da licitag@o para registro de precos.

- A ata de registro de pregos e o seu gerenciamento.

- Obrigagdes da empresa diante da ata de registro de pregos.

- A figura do carona.

- Revisdo de precos

- Alteragdo qualitativa.

OS BENEFICIOS PARA AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE AO
PARTICIPAREM DE LICITACOES PUBLICAS

- Nogodes gerais das inovagdes trazidas pela lei complementar n® 123/06 (estatuto da microempresa e empresa
de pequeno porte) e suas alteracdes.

- Direito de preferéncia para a contratagdo das microempresas e empresas de pequeno porte nas licitagdes
publicas.

GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS:

- Atores do processo de contratagao;

- A formacao do contrato;

- Usuarios do Contrato;

- Nocoes basicas de redagao dos contratos;

- Disposi¢des e clausulas contratuais;
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- Garantia contratual;

- Duracao dos contratos (prazos de vigéncia e execu¢ao);

- Prorrogagdo dos contratos;

- Formalizagao dos contratos;

- Extrato de contrato e sua publica¢ao;

- Alteragdes de contratos (qualitativas e quantitativas);

- Revisdo, repactuagdo e reajuste;

- Execucgdo dos contratos;

- Responsabilidade subsididria da Administracdo — Sumula 331/TST;
- Subcontratacao e sub-rogacao de contratos;

- San¢des Administrativas em espécie e seus reflexos: o que muda com advento da L. 14.133;
- Prazos processuais: estudo de todos os prazos previstos na “nova Lei de Licitagdes”.

- Rescisdo de contratos.

- Gestao de contratos

- Fiscalizacao de contratos;

- Acompanhamento de contratos;

- Gestao formal, documental;

- Fiscal técnico, operacional, administrativo; Comissoes de fiscalizacao;
- Setores de contrato;

- Terceirizagao de fiscais: (im)possibilidade;

- Representantes da Administragao;

- A sequéncia de atos de um contrato;

- A indicag¢do do fiscal e do gestor de contratos;
- Como escolher fiscais e gestores?

- Perfil de gestores e fiscais de contrato;

- Definicao das competéncias dos fiscais e gestores;
- Rotina de acompanhamento da execugao;

- Controle de saldos, datas e pagamentos;

- Objetividade na anélise de casos concretos;

- Exame de alterag¢do de contratos;

- Documentacao atualizada;

- Rescisdo de contratos e aplicagao de sangdes;
- Cuidados na instrug¢ao dos processos.

Camara Municipal de Itaquaquecetuba

Desenvolvimento de Editais, Atas de Registro de
4 | Pregos, Contratos, € demais pecas processuais da fase de
planejamento

37.250,00

37.250,00

Especificagoes:

1. Minuta de Plano Anual de Contratacao;

2. Minuta de Documento de Formaliza¢ao de Demanda;
3. Minuta de Estudo Técnico Preliminar;

4. Minutas de Termo de Referéncia/Projeto Basico, sendo produzidas duas pegas ao todo (uma para aquisi¢ao
de bens e outra para Prestacdo de servigos/Obras);

10
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5. Minutas de Editais, respectivos anexos ¢ minutas de contratos (se houver) para as seguintes demandas
(uma peca para cada tipo de contratacio):

a) Aquisi¢ao de bens:

b) Prestagdo de servicos em geral,

c¢) Prestagdo de servigos de natureza continua;

d) Obras ou servicos de engenharia;
e) Aquisi¢do de bens/servicos por meio de Sistema de Registro de Pregos, incluindo um modelo de Ata de
Registro de Pregos.

Valor Global R$ 135.500,00 (cento trinta e cinco mil e quinhentos reais)

CLAUSULA QUARTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1- Estando regular a fatura e os valores, os pagamentos serdo efetuados
por meio de BOLETO BANCARIO em nome da Pessoa Juridica da CONTRATADA,
no prazo de 5 contados da aprovacdo da fatura, mediante recebimento definitivo do
servigo, juntamente com a liquidacdo da respectiva Nota Fiscal Eletronica/Fatura,
devidamente atestada por servidor competente da Administragdo seguindo os seguintes
procedimentos:

a) Parcelas unicas:

i. Relativa a devida execucdo do item 1 - Consultoria para
implementac¢io de regulamentacio da Lei n° 14.133/21; em até
10 dias ap6s entrega das minutas dos regulamentos;

ii. Relativa a devida execucdo do item 3 - Capacitacio presencial
ou online dos servidores, em até 10 dias uteis, ap6s a conclusdo
da capacitacao dos servidores;

iii. Relativa a devida execucdo do item 2 - Desenvolvimento de
Editais, Atas de Registro de Precos, Contratos, e demais pecas
processuais da fase de planejamento, em até 10 dias tteis apos a
entrega e aprovagao de todas as minutas.

b) Parcelas mensais:

i. Relativa a devida execucdo do item 2 - Mentoria para
acompanhamento de processos de compras oriundos da Lei n°
14.133/21, 10 parcelas iguais e consecutivas, para vencimento no
10 (décimo) dia de cada més subsequente ao dos servicos
prestados;)
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4.2 - Em caso de irregularidades na emissdo do documento fiscal, o prazo
de pagamento sera contado a partir da regularizacdo do mesmo;

4.3 - Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA de responsabilidade
pelos servigos entregues.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA, ALTERACOES E DO PRAZO

5.1 - A vigéncia sera de 12 meses contados da data da assinatura do contrato
com efeito legal a partir da data de publicacdo do extrato de contrato no Diario Oficial
Eletronico do Municipio de Itaquaquecetuba, no endere¢co eletronico
https://www.itaquaquecetuba.sp.gov.br/diario-oficial/  encerrando-se na data de
expedi¢cdao do Termo de Recebimento Definitivo da tltima entrega dos servigos;

5.2 - Por ocasido da conclusdo da prestacio de servigos, terao suas
caracteristicas confrontadas com as especificagdes contidas neste ajuste, na proposta
ofertada e nas normas vigentes, sob pena de recusa de recebimento;

a) As condigcdes para a emissao dos Termos de Recebimento Provisorio
e Definitivo e demais condigdes de fornecimento estao dispostas na Clausula Sétima.

5.3 - As alteragdes as clausulas ora convencionadas serao procedidas através
de simples aditamentos de comum acordo entre as partes, sempre por escrito ou
unilateralmente pela Camara Municipal, na forma prevista no artigo 65, da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracdes posteriores, desde que o interesse publico assim o exija.

5.4 - Decorridos 12 meses da execu¢ao do Contrato e, caso haja interesse da
Administragdo na prorroga¢do do prazo contratual, o preco anual sera reajustado,
utilizando-se o indice [IPCA (IBGE)ou outro indice que venha a substitui-lo.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 - As despesas decorrentes deste ajuste correrao por conta de recursos
proprios da Camara Municipal de Itaquaquecetuba, alocados sob a dotagdo or¢amentaria
n° 01.01.00.3.3.90.35.01.01.122.7005.2258, consignada no orgamento, suplementada se
necessario.

CLAUSULA SETIMA - GESTAO DE CONTRATOS

7.1 - A fiscalizacdo do fornecimento oriundo do presente ajuste em
nenhuma hipotese eximira a CONTRATADA as responsabilidades contratuais e legais
bem como os danos materiais ou pessoais que forem causados a terceiros, seja por atos
proprios ou de terceiros;
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7.2 - Ficam designados como Gestor ¢ Fiscal do ajuste os servidores
competentes da Administragdo, que serdo responsaveis pelo acompanhamento,
fiscalizacdao da execucdo do contrato e outras responsabilidades, nos termos do art. 67 e
seus §§ da Lei n® 8.666/93:

GESTOR:
Nome: SERGIO LOPES JUNIOR

Cargo: DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS
RMI: 129

FISCAL:
Nome: YURI ALLAN KOWALKOWSKI
Cargo: OFICIAL ADMINISTRATIVO
RMI: 1183
7.3 - O objeto do presente contrato devera estar de acordo com os padrdes

de qualidade e observada a regra especifica fixada no presente instrumento de contrato;

74 - O objeto do presente contrato serda recebido provisoria e
definitivamente, nos termos do disposto nos artigos 73 e 76, da Lei Federal n°® 8.666/93 e
suas alteragdes posteriores:

a) Provisoriamente: mediante recibo, ap6és a conferéncia das
especificagdes e quantidades, descritas neste ajuste;

b) Definitivamente: mediante atestado, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do produto e consequente aceitacao.

7.5- Constatadas irregularidades no objeto entregue, 0 CONTRATANTE,
sem prejuizo das penalidades, podera:

a) Rejeitd-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificagdes
deste ajuste, determinando sua substitui¢ao;

b) Determinar sua complementagao se houver diferenca de quantidades.

7.6 - As irregularidades deverdao ser sanadas no prazo maximo de 5 dias
uteis, contados do recebimento pela CONTRATADA da notificacdo, por escrito,
mantido o preco inicialmente ofertado. O atraso na substituicdo do produto acarretara a
suspensdo dos pagamentos, além da aplicacdo das penalidades previstas na Clausula
Nona;
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7.7 - A CONTRATANTE receberd os servicos entregues, mediante a
emissdo de Atestado de Recebimento, no prazo de até 2 dias tteis a contar da data da
entrega, caso nao haja qualquer irregularidade;

7.8 - O recebimento definitivo ndo eximira a CONTRATADA de sua
responsabilidade na forma da Lei, pela qualidade dos produtos entregues.

CLAUSULA OITAVA — DA VINCULACAO

8.1 - O objeto do presente ajuste devera estar de acordo com os padrdes de
qualidade e observada a regra especifica fixada no presente instrumento de Contrato;

8.2 - A CONTRATADA obriga-se a manter durante toda a execugdo do
contrato em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagdo exigidas no edital da licitacdo;

8.3 - A CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais nos termos do artigo 71 da Lei Federal n°® 8.666/93
e suas alteragdes posteriores;

8.4 - Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a legislagdo aplicavel
ao assunto e, especialmente pela Lei Federal n® 8.666/93, com a redacao introduzida pela
Lei Federal n°® 8.883/94, aplicando-se supletivamente os principios da Teoria Geral dos
Contratos e as disposi¢des de Direito Privado, no que couber.

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES

9.1 - A CONTRATADA esta sujeita as seguintes multas, sem prejuizo do
ressarcimento de eventuais danos causados a Camara ou a terceiros, podendo ser
descontado do crédito a receber, em favor da CONTRATANTE:

9.2 - A recusa da CONTRATADA em assinar o Termo de ajuste, dentro do
prazo de 5 dias, contados a partir da intimagao, sujeita-a a penalidade disposta no artigo
7° da Lei Federal n® 10.520/02 e multa no percentual de 10% do valor deste ajuste;

9.3 - Ficard impedida de licitar e contratar, nos termos da Sumula n° 51 do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, pelo prazo de até 5 anos, a CONTRATADA
que praticar quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho
de 2002;

9.4 - Pela inexecugdo total ou parcial da obriga¢do objeto do presente
contrato serd aplicada multa equivalente a 10% do valor do ajuste;
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9.5 - O atraso injustificado na entrega do objeto sujeitard a
CONTRATADA a multa de 1% do valor do contrato, por dia de atraso, até¢ o 15° dia de
atraso, apos sera considerado inexecucao total do contrato;

9.6 - O fornecimento do objeto em desacordo com as especificacdes
constantes do ajuste, ou em niveis de qualidade inferior ao especificado no presente ajuste
sujeitara a CONTRATADA a multa de 10% do valor do contrato, sem prejuizo da
substitui¢do do objeto, e demais sangdes aplicaveis;

9.7 - O descumprimento do prazo de 2 dias 1teis para correcao de servigcos
entregues em desacordo com as especificagdes constantes do objeto do presente ajuste ou
de 24 horas para substituicio da Nota Fiscal Eletronica/Fatura emitida com falhas,
acarretard a aplicacdo de multa diria equivalente a 1% do valor do contrato;

9.8 - Para aplicacdo das penalidades descritas acima serd instaurado
procedimento administrativo especifico, sendo assegurado 8 CONTRATADA o direito
ao contraditério e ampla defesa, com todos os meios a ela inerentes;

9.9 - As multas sdo independentes ¢ ndao eximem a CONTRATADA da
plena execuc¢do do objeto do Contrato.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAOQ

10.1 - O inadimplemento das Clausulas e condi¢des estabelecidas neste
Contrato, por parte da CONTRATADA assegurard 8 CONTRATANTE o direito de da-
lo por rescindido, mediante notificacdo através de memorando, entregue diretamente, ou
por via postal, com prova de recebimento. Fica a critério da CONTRATANTE, declarar
rescindido o Contrato, nos termos desta Clausula ou aplicar as multas respectivas de que
trata a Clausula Nona;

10.2 - A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em
caso de rescisdo administrativa, previstos os artigos 79 ¢ 80 da Lei n°® 8.666/93 ¢ suas
alteragdes posteriores;

10.3 - Este instrumento de Contrato podera ser rescindido:

a) por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos previstos
nos incisos I a XII e XVII, do art. 78, da Lei Federal n® 8.666/93 ¢ suas alteracoes
posteriores;

b) desde que conveniente para a CONTRATANTE, por consenso entre
as partes, reduzido a termo no processo de licitagao;
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¢) judicialmente, nos termos da legislacao.

10.4 - Caso a CONTRATADA d¢ causa a rescisdo da contratacdo, estara
sujeita a multas previstas na Clausula Nona; entende-se como motivos para rescisao do
Contrato os elencados no artigo 78 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores;

10.5 - A rescisdo do Contrato implicara a retengdo de créditos decorrentes
da contratacgao, até os limites dos prejuizos causados a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA - PRIMEIRA - DA PROTECAO DE DADOS

11.1 - Os PARTICIPES deverio observar as disposi¢des da Lei n® 13.709,
de 14/08/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados, quanto ao tratamento dos dados pessoais
dos REPRESENTANTES LEGAIS DA CONTRATADA, PREPOSTOS, GESTORES,
FISCAIS E TESTEMUNHAS OU QUAISQUER OUTROS QUE POR VENTURA
VENHAM A SER TRANSMITIDOS NO AMBITO DESTE CONTRATO, em especial
quanto a finalidade e boa-fé na utilizacao de suas informacdes pessoais para consecugao
dos fins a que se propde o presente ajuste;

11.2 - O CONTRATANTE figura na qualidade de Controlador dos dados
quando fornecidos ao CONTRATADO para tratamento, sendo este enquadrado como
Operador dos dados. CONTRATADO sera Controlador dos dados com relagao a seus
proprios dados e suas atividades de tratamento;

11.3 - Os PARTICIPES estio obrigados a guardar o mais completo sigilo
por si, por seus empregados ou prepostos, nos termos da Lei Complementar n°® 105, de 10
de janeiro de 2001 e da Lei Geral de Prote¢ao de Dados (LGPD), cujos teores declaram
ser de seu inteiro conhecimento, em relacdo aos dados, informagdes ou documentos de
qualquer natureza, exibidos, manuseados ou que por qualquer forma ou modo venham
tomar conhecimento ou ter acesso, em razao deste CONTRATO, especialmente aqueles
que sejam enquadrados como Dados Pessoais e Dados Pessoais Sensiveis pela LGPD,
ficando, na forma da lei, responsaveis pelas consequéncias da sua divulgagdo indevida
e/ou descuidada ou de sua incorreta utilizacdo, sem prejuizo das penalidades aplicaveis
nos termos da lei;

11.4 - Além das obrigacdes relacionadas no paragrafo anterior, sdao
obrigados ainda a:

I- Garantir que os dados foram e serdo obtidos de forma licita, com base
legal apropriada nos termos da LGPD, inclusive para fins de compartilhamento ou
tratamento inerentes ao escopo e para fins deste CONTRATO;
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II- Possuir sistemas que garantam que a utilizacdo dos dados seja realizada
de acordo com a LGPD, observando, a manifestacdo revogabilidade do consentimento
feita pelo titular dos dados;

III- Adotar medidas de seguranca, técnicas ¢ administrativas aptas a
proteger os dados de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteragdo, comunica¢do ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito, observando os requisitos e padrdes minimos que venham a ser exigidos pela
Autoridade Nacional;

IV- Estruturar seus sistemas de forma a atender aos requisitos de
seguranga, aos padrdes de boas praticas e de governanga e aos principios gerais previstos
na LGPD e demais normas regulamentares que venham a ser instituidas;

V- Manter avaliacao periddica do tratamento para garantir a seguranca e
qualidade do objeto desse CONTRATO;

VI- Fornecer, no prazo solicitado pelo outro PARTICIPE, informagdes,
documentos, certificagdes e relatorios relacionados ao Tratamento, conforme diretrizes
do Controlador dos dados, salvo se o fornecimento destas informagdes implique no
descumprimento da LGPD pelo PARTICIPE, ocasidio em que o mesmo pode recusar-se
a fornecé-las até que seja possivel a transferéncia com cumprimento da legislagao vigente;

VII- Auxiliar o outro PARTICIPE na elaboracio de avaliacdes e relatorios
de impacto a prote¢do aos dados pessoais e demais registros, documentos e solicitagdes
requeridos por Lei.

11.5 - Os PARTICIPES excluirdo ou devolverdo todos os dados, incluindo
Dados Pessoais (incluindo copias deles) tratados nos termos deste CONTRATO, na
ocasido de rescisao ou expiragao deste CONTRATO, conforme os procedimentos e
prazos estipulados. Esta exigéncia ndo se aplicara aos casos em que forem obrigados pela
lei aplicavel a reter os dados recebidos no todo ou em parte, ou aos dados arquivados nos
sistemas de backup, dados estes que os PARTICIPES isolardo em seguranga e protegerio
contra tratamentos, excluindo-os de acordo com suas praticas de exclusao.

11.6 - Os PARTICIPES se comprometem a cooperar entre si para lidar
com as solicita¢des feitas pelos titulares dos dados ou pelas autoridades regulatdrias em
relacdo ao tratamento dos Dados Pessoais ou violagdo dos Dados Pessoais. O
PARTICIPE que receber uma solicitagio do titular do dado ou de autoridade regulatoria
competente ("Parte Demandada") devera notificar a outra Parte dentro de 5 dias a contar
da referida solicitacdo. A Parte Demandada, entdo, devera tomar as medidas necessarias
dentro do prazo de 15 dias para atender a solicita¢do do titular dos dados ou da autoridade,
salvo se um prazo menor for estabelecido.
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11.7 - Ao tomar conhecimento sobre qualquer violagdo aos Dados
Pessoais, a Parte em questdo devera notificar a outra Parte em até 24 horas a contar da
referida violacdo. A Parte notificada devera fornecer as informacdes necessarias para que
a Parte notificante tome as medidas necessarias para sanar ou remediar a violagdo dos
dados, nos termos do Artigo 48, § 1° da LGPD. Tal notificagdo ndo sera interpretada como
uma admissao de culpa ou de responsabilidade da Parte notificante."

CLAUSULA DECIMA - SEGUNDA - DA LEI ANTICORRUPCAO

12.1 - As partes CONTRATANTES comprometem-se a observar os
preceitos legais instituidos pelo ordenamento juridico brasileiro no que tange ao combate
a corrupcdo, em especial a Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, e, no que forem
aplicaveis, os seguintes tratados internacionais: Conveng¢do sobre o Combate da
Corrupgcdo de Funciondrios Publicos Estrangeiros em Transagdes Comerciais
Internacionais (Conveng¢ao da OCDE) - promulgada pelo Decreto n® 3.678, de 30 de
novembro de 2000; a Convengdo Interamericana Contra a Corrupgao (Convengao da
OEA) - promulgada pelo Decreto n® 4.410, de 7 de outubro de 2002; e a Convencao das
Nacgdes Unidas Contra a Corrupcao (Convencao das Nagdes Unidas) - promulgada pelo
Decreto n°® 5.687, de 31 de janeiro de 2006;

12.2 - A CONTRATADA:

I - Declara, por si e por seus administradores, funciondrios, representantes
€ outras pessoas que agem em seu nome, direta ou indiretamente, estar ciente dos
dispositivos contidos na Lei n° 12.846/2013;

IT - Se obriga a tomar todas as providéncias para fazer com que seus
administradores, funcionarios e representantes tomem ciéncia quanto ao teor da
mencionada Lei n°® 12.846/2013.

12.3 - A CONTRATADA, no desempenho das atividades objeto deste
CONTRATO, compromete-se perante 8 CONTRATANTE a abster-se de praticar ato(s)
que possa(m) constituir violacao a legislagao aplicavel ao presente instrumento pactual,
incluindo aqueles descritos na Lei n® 12.846/2013, em especial no seu artigo 5°.

12.4 - Qualquer descumprimento das regras da Lei Anticorrupg¢do e suas
regulamentagdes, por parte do(a) CONTRATADO(a), em qualquer um dos seus aspectos,
poderé ensejar:

I - Instauracdo do Procedimento de Apuragdo da Responsabilidade
Administrava — PAR, nos termos do Decreto n°® 8.420/2015 (até promulgacao de Decreto
proprio) e Instrucao Normativa CGU n°® 13/2019 (até promulgacao de IN prépria), com
aplicacdo das san¢des administravas porventura cabiveis;

18



Camara Municipal de Itaquaquecetuba

Estado de Sao Paulo

TUNT T4,

SONE YA«
IraavaqvicEvis

IT - Ajuizamento de agdo com vistas a responsabilizacdo na esfera judicial,
nos termos dos artigos 18 € 19 da Lei n°® 12.846/2013;

12.5 - A CONTRATADA obriga-se a conduzir os seus negdcios e praticas
comerciais de forma ética e integra em conformidade com os preceitos legais vigentes no
pais. “Art. 4° do Termo de Integridade e Etica a ser exigido quando da assinatura dos
instrumentos pactuados:

Eu, PAULO ROBERTO TEIXEIRA, representante legal da empresa
MERITO TREINAMENTO E CONSULTORIA EM GESTAO EMPRESARIAL
LTDA, regularmente inscrita no CNPJ sob o n°® 17.974.279/0001-07, DECLARQO, para
os devidos fins, que a empresa/organizagao ora qualificada ndo pratica e nem permite que
pratiquem, sob sua esfera de atuagdo, atos contrarios as leis, normas, regras e
regulamentos vigentes no ordenamento juridico brasileiro, que importem lesdo a
Administragdo Publica Nacional ou Estrangeira, nos termos do art. 5° da Lei n® 12.846 de
1° de agosto de 2013 - Lei Anticorrupgao. Outrossim, DECLARO que a empresa envida
os melhores esforgos para prevenir, mitigar e erradicar condutas inadequadas da sua
atuacdo, pautando suas atividades nas melhores praticas do mercado, no que se refere ao
combate de desvios éticos e de integridade. Reconhego que o que subscrevo € verdade,
sob as penas da lei”.

CLAUSULA DECIMA - TERCEIRA - DO VALOR GLOBAL

13.1 - Da-se ao presente contrato o valor global de RS 135.500,00 (cento
trinta e cinco mil e quinhentos reais) para todos os efeitos legais.
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CLAUSULA DECIMA - QUARTA - DO FORO

14.1 - Fica desde ja eleito o Foro da Comarca de Itaquaquecetuba, para
dirimir questdes que possam resultar deste Contrato e que ndo puderem ser
amigavelmente solucionadas;

14.2 - E por assim estarem justos e contratados, fizeram este instrumento
em 3 vias de igual teor e forma, na presenga das testemunhas abaixo que também o
assinam.

Itaquaquecetuba, 21de dezembro de 2023
Assinado de forma digital

por DAVID RIBEIRO DA
SILVA — PRESIDENTE
095.*** ***.10

VER. DAVID RIBEIRO DA SILVA
Presidente da Camara Municipal
CONTRATANTE

Assinado de forma digital

Pa u IO RO be rto por Paulo Roberto Teixeira

H . Dados: 2023.12.22
Te|Xe| ra 10:53:30-03'00"

MERITO TREINAMENTO E CONSULTORIA EM GESTAO EMPRESARIAL

LTDA
PAULO ROBERTO TEIXEIRA
SOCIO PROPRIETARIO
CONTRATADA
Data da Assinatura: / /
TESTEMUNHAS:
ke
CARLOS VINICIUS DE SOUZA EMERSON SENEFONTES DE
MARTINS ARAUJO
RMI 1242 RMI 1226
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TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratacdo de Empresa especializada para presta¢cdo de servigo de
Consultoria para Implementagdo de regulamenta¢do, Capacitagdo de Servidores,
Mentoria em processos de compras e desenvolvimento de minutas padréo, para
atendimento da Nova lei de Licitag¢des, Lei Federal n® 14.133/2021.

Und.

Item Descricao do objeto. Quant.
Forn

1 Consultoria para implementacdo de regulamentacdo da 1 Und
Lei n? 14.133/21; '

EspecificacOes:

1- Estudo, acompanhamento e mapeamento das atuais rotinas de compras
desenvolvidas pela Camara Municipal de Itaquaquecetuba, do organograma
organizacional, visando a adequacdao e mudanca da cultura das contratacdes, bem
como definir competéncias na sua estrutura administrativa, de acordo com o novo
marco de licitacGes.

2 — Desenvolvimento de minutas de regulamento, conforme estabelecido pela Lei n?
14.133/21, para os seguintes temas:

DA GOVERNANCA DAS CONTRATACOES

-Das Disposi¢oes gerais;

-Das Praticas continuas e permanentes de gestdo de riscos e de controle preventivo;
-Da Atuacdo da Procuradoria-Geral;

-Da Atuacdo da Controladoria-Geral;

-Do Plano de contratacdes anual;

-Da Centraliza¢do das contratagGes e execucdo do processo administrativo;

DA FASE PREPARATORIA DO PROCESSO DE CONTRATACAO

- Da atuacdo dos Agentes na fase Preparatoria;

-Dos documentos e atividades da fase preparatéria;

DA PESQUISA DE PRECOS E DEFINICAO DE VALOR MAXIMO DA CONTRATAGAO
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-Do Conceito de valor mdximo da contratagao

-Dos Bens e servicos em geral

-Das Obras e servicos de engenharia

-Do Processos de aditivos contratuais

-Das Disposicodes gerais da pesquisa de precos

DO ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO NAS CATEGORIAS COMUM E LUXO
DA FASE DE SELECAO DE FORNECEDOR

DA ATUACAO DOS AGENTES PUBLICOS

-Do Agente de contratacdo, pregoeiro e comissdo de contratacao

-Da Gestdo de Licitacdes e Contratos

-Da Autoridade Competente e da Autoridade Superior

DAS CONTRATACOES REALIZADAS POR MEIO DE SISTEMA ELETRONICO
-Das LicitagOes eletronicas

-Das Dispensas eletronicas

-Das Licitacdes presenciais, com uso de videoconferéncia

DA ANALISE DE DESEMPENHO NAS LICITACOES DO TIPO MELHOR TECNICA E TECNICA
E PRECO

DA NEGOCIACAO DE CONDICOES MAIS VANTAJOSAS PARA A ADMINISTRACAO

DOS CRITERIOS DE DESEMPATE ENTRE PROPOSTAS OU LANCES

-Da Ordem dos critérios de desempate

-Das A¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho

DAS CONDICOES ESPECIAIS DE HABILITACAO

-Da Habilitacdo de licitante por processo eletrénico

-Da Admissibilidade de provas alternativas para demonstracdo da qualificacao técnica

-Da Inadmissibilidade de atestados de responsabilidade técnica em nome de
profissionais que tenham dado causa a aplicacdo de san¢des

-Do Saneamento de falhas cometidas pelos licitantes no processo de contratacdo
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES AS LICITACOES
DO CREDENCIAMENTO
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DA PRE-QUALIFICACAO

DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE E MANIFESTAGAO DE
INTERESSE PRIVADO

DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

DA EXECUCAO CONTRATUAL

DOS PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

DA SUBCONTRATACAO

DOS RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

DO PAGAMENTO DOS CONTRATOS

DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Mentoria para acompanhamento de processos de
2 . . 12 Meses
compras oriundos da Lei n? 14.133/21,

Especificacdes:

1 - Mentoria e acompanhamento de processos de compras publicas que envolverem
a Lei 14.133/21, por um prazo de 12 meses a contar do término da capacitacdo dos
servidores da Administracao.

Capacitagao presencial ou online dos servidores (Até 30

horas/aula para até 30 servidores (conforme proposta): 1 Und.

Especificacdes:

PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES PUBLICAS, ELABORAGAO DE ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR, TERMO DE REFERENCIA E DE EDITAIS DE LICITACAO

- Identificacdo da necessidade;

- Desenvolvimento de Estudos Técnicos Preliminares

- Elaboracdo de termos de referéncia.

- Pesquisa de mercado (precos);

- Elaboracdo de editais de licitacdo e seus requisitos de validade;
- Especificagao detalhada de materiais, servigos e obras;

- Deficiéncias e omissGes na elaboracdo do termo de referéncia;
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- Deficiéncias e omissGes na elaboracdo do edital de licitacdo;

- O Agente de contratacdo/Pregoeiro e suas responsabilidades no Edital de Licitagdo.
CONTRATACAO DIRETA SEM LICITACAO

- Dispensa de licitacdo

- Inexigibilidade de licitacdo

- Estudo das principais formas de contratacdo direta e seu processamento;

- Exigéncias que devem ser observadas nos processos de contratagdo por dispensa e
inexigibilidade de licitagao

MODALIDADES DE LICITACAO

- Concorréncia

- Pregao

- Didlogo Competitivo

MODALIDADE DE LICITACAO PREGAO (PRESENCIAL E ELETRONICO)
- Peculiaridades desta nova modalidade de licitagdo

- Publicidade

- Impugnacao do edital

- Sessdo publica do pregao

- Propostas e lances

- Habilitacdo no pregédo

- Fase de julgamento

- Modos de disputa

- Negociacao

- A interposicao de recursos no pregao eletrénico e pregdo presencial
- Penalidades

- Adjudicacdo e homologacao

REGISTRO DE PRECOS

- Andlise da legislacdo em vigor (decreto n? 7.892 de 23/01/13).

- Edital da licitagcdo para registro de precos.

- A ata de registro de precgos e o seu gerenciamento.
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- Obrigacbes da empresa diante da ata de registro de precos.
- A figura do carona.

- Revisdo de precos

- Alteracdo qualitativa.

OS BENEFICIOS PARA AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE AO
PARTICIPAREM DE LICITACOES PUBLICAS

- NogoOes gerais das inovagoes trazidas pela lei complementar n2 123/06 (estatuto da
microempresa e empresa de pequeno porte) e suas alteragoes.

- Direito de preferéncia para a contratagdo das microempresas e empresas de
pequeno porte nas licitagdes publicas.

GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS:

- Atores do processo de contratacao;

- A formacdo do contrato;

- Usuarios do Contrato;

- Nogdes basicas de redacdo dos contratos;

- Disposigdes e clausulas contratuais;

- Garantia contratual;

- Duracdo dos contratos (prazos de vigéncia e execugao);
- Prorrogacao dos contratos;

- Formalizagdo dos contratos;

- Extrato de contrato e sua publicacdo;

- Alteracdes de contratos (qualitativas e quantitativas);

- Revisao, repactuacao e reajuste;

- Execugdo dos contratos;

- Responsabilidade subsidiaria da Administracdo — Simula 331/TST;
- Subcontratacdo e sub-rogacdo de contratos;

- Sangdes Administrativas em espécie e seus reflexos: o que muda com advento da L.
14.133;

- Prazos processuais: estudo de todos os prazos previstos na “nova Lei de LicitagcGes”.

- Rescisdo de contratos.
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- Gestdo de contratos

- Fiscalizacado de contratos;

- Acompanhamento de contratos;

- Gestdo formal, documental;

- Fiscal técnico, operacional, administrativo; Comissées de fiscalizacdo;
- Setores de contrato;

- Terceirizacdo de fiscais: (im)possibilidade;

- Representantes da Administragao;

- A sequéncia de atos de um contrato;

- Alindicagao do fiscal e do gestor de contratos;

- Como escolher fiscais e gestores?

- Perfil de gestores e fiscais de contrato;

- Definicdo das competéncias dos fiscais e gestores;
- Rotina de acompanhamento da execucao;

- Controle de saldos, datas e pagamentos;

- Objetividade na andlise de casos concretos;

- Exame de alteracao de contratos;

- Documentacao atualizada;

- Rescisdo de contratos e aplicacdo de sangdes;

- Cuidados na instrucao dos processos.

Desenvolvimento de Editais, Atas de Registro de Precos,
4 Contratos, e demais pecas processuais da fase de 1 Und.
planejamento

EspecificacOes:

1. Minuta de Plano Anual de Contratacao;

2. Minuta de Documento de Formalizacdo de Demanda;
3. Minuta de Estudo Técnico Preliminar;

4. Minutas de Termo de Referéncia/Projeto Basico, sendo produzidas duas pecas ao
todo (uma para aquisicdo de bens e outra para Prestacdo de servicos/Obras);
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5. Minutas de Editais, respectivos anexos e minutas de contratos (se houver) para as
seguintes demandas (uma peca para cada tipo de contratacdo):

a) Aquisicdo de bens:

b) Prestacdo de servicos em geral;

c) Prestacdo de servicos de natureza continua;
d) Obras ou servigos de engenharia;

e) Aquisicdo de bens/servicos por meio de Sistema de Registro de Pregos, incluindo
um modelo de Ata de Registro de Precos.
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